Приложение

к решению Совета депутатов

ЗАТО Сибирский

от 23.12.2011 г. № 17/125
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории городского округа ЗАТО Сибирский

	Муниципальные услуги, предоставляемые органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями
	Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг

	1.Оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива
	нотариальное оформление доверенности (для представителей заявителя, юридических лиц)

	2. Предоставление информации из Реестра объектов муниципальной собственности
	нотариальное оформление доверенности (для представителей заявителя, юридических лиц)



	3. Предоставление информации об объектах, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	нотариальное оформление доверенности (для представителей заявителя, юридических лиц)



	4. Предоставление муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование
	нотариальное оформление доверенности (для представителей заявителя, юридических лиц)



	5. Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование и аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (или государственная собственность на которые не разграничена)
	- нотариальное оформление доверенности (для представителей заявителя, юридических лиц);

- изготовление кадастрового паспорта земельного участка




	6. Выдача градостроительного плана земельного участка
	- нотариальное оформление доверенности (для представителей заявителя, юридических лиц);

- изготовление кадастрового плана и получение кадастровой выписки о земельном участке, содержащей координатное описание характерных точек границы земельного участка (с включением разделов КВ.1 - КВ.6);

- изготовление   технических паспортов на все расположенные в границах земельного участка объекты капитального строительства (при наличии) или получение кадастровой справки или справки организации (органа) государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства с указанием инвентаризационного или кадастрового номера объекта капитального строительства, даты его постановки на государственный технический учет и техническую инвентаризацию;

-изготовление  технического паспорта на объект недвижимости, подлежащего реконструкции (по состоянию на дату подачи заявления);

- оформление документа, подтверждающего согласие собственника объекта капитального строительства на проведение работ по подготовке градостроительного плана земельного участка (для арендатора, пользователя объекта).

- подготовка в виде концептуальных предложений, выполненных в объеме, необходимом и достаточном для оценки качества принятых решений по строительству, реконструкции объектов капитального строительства, и включающего предпроектную проработку планировочной организации земельного участка для определения параметров планируемого размещения (реконструкции) на участке объектов капитального строительства с описанием их характеристик (общая площадь, этажность), с указанием расположения на участке существующих и намечаемых зданий, строений, сооружений (в том числе попадающих под снос), существующих и планируемых мест стоянок автомобилей и т.д.;

- получение технических условий подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (относительно земельного участка и расположенных на нем объектов);

- подготовка ситуационной схемы с обозначением места размещения существующих и проектируемых зданий, строений, сооружений на участке, подъездов и проходов к нему (для объектов индивидуального жилищного строительства).



	7. Выдача разрешений (ордеров) на проведение земляных работ
	- нотариально оформленная доверенность (для представителей заявителя, юридических лиц);

- подготовка  проекта производства работ с указанием сроков производства работ, графика производства работ (при проведении работ более одного месяца), планируемых мероприятий по сохранности подземных и наземных сетей и сооружений, расположенных в зоне разрытий, согласованных с соответствующими эксплуатационными организациями в части методов ведения работ и утвержденных главным инженером строительной организации;

- подготовка  рабочей документации, рабочих проектов (или выкопировок);

- оформление акта геодезической разбивки трассы инженерных коммуникаций в графическом виде, выполненного организацией, имеющей лицензию на выполнение данного вида работ;

- подготовка схемы организации движения автотранспорта и пешеходов на период проведения земляных работ, согласованной с ОГИБДД (в случае производства земляных работ на проезжей части дорог);

- предоставление копии договора со специализированной подрядной организацией на восстановление дорожного покрытия, зеленых насаждений (в случае нарушения дорожного покрытия или сноса зеленых насаждений);

- подготовка разрешения на проведение земляных работ на территории объекта культурного наследия и в охранных зонах объекта культурного наследия (в случаях, предусмотренных федеральными законами при производстве земляных работ на территории указанных объектов и их охранных зон).



	8. Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда
	- получение справки из личного дела о составе семьи (для военнослужащих);

- получение  копии трудовой книжки (заверенной копии послужного списка для военнослужащих);

-  получение справки о выслуге лет из войсковой части;

- получение справки о

необеспеченности жильем на прежнем месте службы (жительства)  (либо о сдаче жилья по прежнему месту службы, жительства);

- получение справки с места работы (места службы);

- получение выписки из финансового лицевого счета с места жительства;

- оформление акта проверки жилищных условий;

- получение копии трудового договора (контракта);

- оформление  ходатайства руководителя организации, в которой работает (служит) гражданин.

	9. Оформление документов по обмену жилыми помещениями
	- получение выписки из финансового лицевого счета с места жительства;

- получение предварительного разрешения на совершение сделки органов опеки и попечительства (в случае проживания детей до 14 лет).



	10. Заключение договора о передаче муниципальных жилых помещений в собственность граждан
	- изготовление технического паспорта жилого помещения;

-  получение справки об инвентаризационной стоимости  жилого помещения;

- получение выписки  из технического паспорта жилого помещения (план с экспликацией);

-  изготовление кадастрового паспорта жилого помещения;

-  получение справки об участии (неучастии) в приватизации;
- нотариальное оформление отказа от участия в приватизации;

- получение предварительного разрешения на совершение сделки органов опеки и попечительства (в случае проживания в жилом помещении детей до 14 лет).



	11. Передача гражданами в муниципальную собственность ранее приватизированного жилого помещения
	- получение выписки  из технического паспорта жилого помещения (план с экспликацией);

- получение справки об инвентаризационной стоимости передаваемого жилого помещения;

- получение выписки из финансового лицевого счета с места жительства  на дату подачи заявления;



	12. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	- предоставление копии документов, предоставляющих право на льготное обеспечение жилой площадью (при их наличии);

- подготовка документов, подтверждающих доходы заявителя и членов его семьи, которые учитываются при решении вопроса о признании их малоимущими для предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, либо документы об отсутствии таких доходов за расчетный период (период состоящий из двенадцати следующих подряд календарных месяцев, непосредственно предшествующих месяцу подачи заявления о признании малоимущим для предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма);

- оформление документов, подтверждающих суммы уплачиваемых алиментов;

- получение справки о стоимости паевых накоплений в жилищных, жилищно-строительных, жилищных накопительных, гаражно-строительных, дачно-строительных и иных потребительских специализированных кооперативах;

- оформление документов о размере денежных средств, находящихся в банках и других кредитных учреждения

	13. Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет желающих выехать на новое место жительства
	- получение выписки  из финансового лицевого счета с места жительства;

- получение справки о выслуге лет из войсковой части (в том числе на территории ЗАТО Сибирский) или предоставление заверенной  копии трудовой книжки;

- получение справки о составе семьи из личного дела (для проходящих военную службу);

- получение  заверенной копии приказа об увольнении (для уволившихся военнослужащих);

- оформление документов о наличии жилых помещений за пределами ЗАТО.



	14. Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)
	- получение справки с места работы с указанием должности;

- оформление документов подтверждающих  доходы за 12 месяцев (справка по форме 2-НДФЛ, для пенсионеров- копии пенсионного удостоверения, справки из ПФ РФ);

- получение финансового лицевого счета с места жительства;

- получение медицинского заключения о состоянии здоровья по результатам освидетельствования;

- получение сертификата о прохождении курсов кандидатов в замещающие должности родители.



	15. Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


	- подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- изготовление технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.



	16. Подготовка и выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства,  реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории ЗАТО Сибирский


	По выдаче разрешения на строительство:

- подготовка межевого плана по образованию части земельного участка;

- подготовка  проектной документации;

- проведение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ);

- проведение государственной экологической экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ);

-  подготовка проекта реконструкции нежилого помещения;

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства, в случае реконструкции такого объекта;

- изготовление схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

По выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

- оформление акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

- оформление документа,  подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанного лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком, в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

- изготовление схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком, в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

- нотариально оформленная доверенность.

	17. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории ЗАТО Сибирский, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций


	- подготовка проекта рекламной конструкции с привязкой к месту ее установки, сведения об ее технических параметрах (технический паспорт рекламной конструкции)

- оформление подтверждения в письменной форме согласия собственника, иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

- подготовка ситуационного плана  места установки рекламной конструкции с привязкой к ближайшему капитальному строению, сооружению с подробным указанием расстояний до него, до знаков дорожного движения, деревьев и кустарников и других, рядом находящихся рекламных конструкций;

- нотариально оформленная доверенность.



	18. Предоставление информации о соответствии объекта капитального строительства строительным нормам и правилам
	- изготовление технического паспорта  здания;

- подготовка рабочего проекта;

- нотариально оформленная доверенность.



	19. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	- получение медицинского заключения об отсутствии у ребенка противопоказаний для посещения дошкольного учреждения;

-получение карты профилактических прививок.

	20. Организация отдыха детей в каникулярное время
	- получение медицинской обменной справки (карты);

- изготовление копии  полиса обязательного медицинского страхования;

- получение справки о вакцинации против клещевого энцефалита или страховка от укуса клеща;

- получение карты профилактических прививок.


